山东师范大学调课审批申请表

	本科课程调、停课申请表
               20   ---- 20  学年 第学期            编号：
学院： 国际教育学院                                              （* 为必填内容）

	

	*课程名称
	
	课程
编号
	
	课程
性质
	学校通识必修□ 专业必修□  
学校公选课□  专业选修□ 其他□

	上课班级
	

	原
课程安排
	*任课教师
	王
	调
整后课程安排
	*任（代）课教师
	

	
	*联系电话
	
	
	*联系电话
	

	
	*时间
	
	
	*时间
	

	
	*地点
	
	
	地点
	

	
	人数
	77
	
	人数
	

	调课、停课、更换任课教师的具体原因（符合调停课申请范围的各种情况均需附相关证明附件）：

                                                   申请人签字：

日  期：

	

	

	

	主管教学院长签署意见：

主管教学院长签字：              日  期：

	

	

	教学管理科或相关科室意见：

教学管理科签字：
                签字日期：
	选课中心意见：

 选课中心签字：
                  签字日期：

	
	

	
	

	
	


【说明】：1、本表适用于本科各类课程的调课、停课、临时更换任课教师、更换教学场地等情况。

2、调停课申请需符合《山东师范大学教师本科教学工作规范》中教学工作纪律有关规定执行。

3、任课教师因公事由、因病、学术会议、直系亲属突发事件等或不可抗拒因素导致的紧急事由，均应在事前或事后及时提交相关证明材料。

4、紧急情况下需要申请调停课的教师、应先向学院口头请假，由主管教学院长向学校主管部门提出口头申请，事后及时补交申请表及相关证明材料。

5、申请调停课的教师应提前安排好课程调整后的时间，地点由教务处协调。*为必填内容。

6、调课必须通过教师所在学院教务办公室，填写本调课审批申请表，报有关部门进行审批。

7、课表变动后，由调课院负责通知有关任课教师及上课学生。
山东师范大学选课考试中心制表                                             
       此空表可复印


